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文件归档



Administrator
文本框





文件归档



制作pdf

1.如何快速将doc文件换成pdf文件

2.如何快速把多个pdf文件合并成
一个pdf文件



制作pdf

     善用工具



流程再造

     办文规则         拟办意见

合并到一个doc文件



流程再造
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流程再造
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文件共享

                      一台主机                    一份文件



Administrator
文本框

Administrator
文本框



 

工作信息流共享技巧

 3
PART



督办 下周
工作

办事

发文办文

办会



碎片化
难查找
易丢失

不是最佳方案



• 多人同时在线编辑
• 多平台（网页、APP、小程序）
• 云端自动保存

腾讯文档
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邮箱？

收集参会人员名单

传真？
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理念

01 流程标准化

02 通过流程来传帮带

03 正确、高效地做事



  眼过千遍
      不如实践一遍




